
Die WVG alu-tec GmbH hat sich auf die Entwicklung 
und Produktion von Gusselementen aus Aluminium im
Kokillenguss spezialisiert.

Wir produzieren mit  ca. 50 Mitarbeitern  Bauteile aus 
Aluminiumguss für die Elektro-, Möbel-, Fahrzeug-, 
Pumpen-, Maschinenbau-, Geräte- und 
Medizinindustrie.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Kaufmännische/n Mitarbeiter/in (m/w/d)
Bereich Verwaltung/Vertrieb/Einkauf

Ihr Profil:

- abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich

- MS Office Kenntnisse

- Kenntnisse ERP-System

- gute Kommunikationsfähigkeit und Verhandlungsgeschick

- selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

- zuverlässig, flexibel, sorgfältig und teamorientiert

- technisches Verständnis

Ihre Aufgaben:

- Materialdisposition und Einkauf

- Angebots- und Anfragewesen

- Auftrags- und Rechnungswesen

- Speditionsaufgaben

- Überwachung der Fertigungsaufträge

- Büroorganisation

- Telefonkommunikation mit Kunden und Lieferanten

Ihre aussagefähige Bewerbung richten Sie bitte an:



WVG alu-tec GmbH

Personalabteilung

Am Kirchfeld 3

D-34454 Bad Arolsen

E-Mail: job@alu-tecwvg.com

mailto:job@alu-tecwvg.com

